













天童市立図書館カフェ事業者公募
【様式】























天童市教育委員会生涯学習課

天童市立図書館カフェ事業者公募参加申込書様式第１号

令和　　年　　月　　日
天童市教育委員会　様
所在地
事業者名
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　印
　天童市立図書館カフェ事業者公募に参加したいので、指定の書類を添えて申し込みます。
なお、応募資格要件及び添付書類の全ての記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。
	№
	応募資格要件
	誓約欄

	１
	山形県内に主たる事業所を有すること。
	□

	２
	中小企業基本法（昭和３８年法律第１５４号）第２条に規定する中小企業者であること。
	□

	３
	雇用保険、健康保険、厚生年金保険等の社会保険に加入していること。（加入する義務のない者を除く。）
	□

	４
	食品衛生法（昭和２２年法律第２３３号）の規定に基づく営業許可を受け、１年以上引き続き業として飲食店営業を行っていること。
	□

	５
	過去３年間、食品衛生法に係る行政処分を受けていないこと。
	□

	６
	会社更生法（平成１４年法律第１５４号）、民事再生法（平成１１年法律第２５５号）の規定に基づき、更生及び再生手続きをしていないこと。
	□

	７
	宗教活動や政治活動を目的とする者でないこと。
	□

	８
	暴力団等又はこれに準ずるものでないこと。
暴力団を排除するため、次に掲げる事項に該当するときは、応募資格を有しない。
ア　法人等の役員等、法人等を構成する者又は個人である場合はその者（以下この号において「役員等」という。）が、暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第６号に規定する暴力団員をいう。）又は暴力団員でなくなった日から５年を経過していない者（以下「暴力団員等」という。）であるとき。
イ　役員等が、自団体、自己若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加える目的をもって、暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第２条第２号に規定する暴力団をいう。）の威力又は暴力団員等を利用していると認められるとき。
ウ　役員等が、暴力団員等に対して資金を供給し、又は便宜を供与するなど積極的に暴力団の維持、運営に協力し、若しくは関与していると認められるとき。
エ　役員等が、暴力団員等と社会的に非難されるべき関係を有していると認められるとき。
オ　暴力団叉は暴力団員等が、経営に実質的に関与していると認められるとき。
カ　個人である場合は、指定暴力団員（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律第９条に規定する指定暴力団員をいう。）と生計を一にする配偶者（婚姻の届出をしていないが、事実上婚姻関係と同様の事情にある者を含む。）であるとき。
	□


※応募資格要件について誓約する場合は、誓約欄の□にレ印を記入すること。
	担　当　者
	所属・職・氏名：

	連絡先
	TEL：
	E-Mail：


≪添付書類≫
天童市立図書館カフェ事業者公募参加申込書添付資料一覧
	№
	項目
	備考
	部数

	１
	事業者概要書
	様式第２号
	１部

	２
	登記事項証明書（法人のみ）
	法務局発行のもので、発行後３か月以内のもの
	１部
コピー可

	３
	身分証明書（個人のみ）
	市町村発行のもので、発行後３か月以内のもの
	１部
コピー可

	４
	登記されていないことの証明書（個人のみ）
	成年被後見人、被保佐人、被補助人等の登記が存在しないことの証明書。各地方法務局（山形県内では山形地方法務局戸籍課）発行のもので、発行後３か月以内のもの
	１部
コピー可

	５
	財務諸表
	法人
	申請時に最も近い時期に行った決算の損益計算書と貸借対照表（１年分）
	１部
コピー可

	
	
	個人
	申請時に最も近い時期に行った決算の損益計算書と貸借対照表（１年分）又はこれに準じる書類（所得税の確定申告書や所得税青色申告決算書の写し等）
	１部
コピー可

	[bookmark: _Hlk227312224]６
	市税の納税証明書（滞納がない証明書）
	市町村発行のもので、発行後３か月以内のもの
	１部
コピー可

	７
	山形県税の納税証明書（滞納がない証明書）
	山形県の各総合支庁税務担当課発行のもので、発行後３か月以内のもの
	１部
コピー可

	８
	法人税、消費税の納税証明書（滞納がない証明書）
	税務署発行のもので、発行後３か月以内のもの
	１部
コピー可

	９
	山形県内に主たる事業所を有していることを証する書類
	公にされている会社概要パンフレット等
	１部
コピー可





事業者概要書様式第２号

	事業者名
（代表者職氏名）
	
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	所在地
	

	設立年月
	

	資本金
	

	社員数
	

	主要業務
	

	カフェ等の
経営実績
	店名
	所在地
	営業年数
	従業員数
	席数

	
	店舗１

	
	年　　か月
	
	

	
	店舗２

	
	年　　か月
	
	

	
	店舗３

	
	年　　か月
	
	





天童市立図書館カフェ事業者公募企画提案書様式第３号

令和　　年　　月　　日

　天童市教育委員会　様

所在地
事業者名
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　印
　
天童市立図書館カフェ事業者公募に係る企画提案書を提出します。

	担当者
	所属・職・氏名
	

	連絡先
	住所
	

	
	電話番号
	

	
	ＦＡＸ番号
	

	
	Ｅ－Ｍａｉｌ
	


≪添付書類≫
・企画提案書　１０部（カラー）
　※別紙「企画提案書作成上の留意点」を参照のうえ作成してください。


≪添付書類≫
企画提案書
１　営業方針
	店名
	

	コンセプト
	

	定休日
	

	営業時間
	





２　運営体制
	職員体制
	・調理責任者　経験年数　　　年

・スタッフ　　　　　　　　名
　　内訳　調理担当　　　　　　　　名　※調理責任者を含む。
　　　　　ホール担当　　　　　　　　名
　　　　　調理兼ホール　　　　　　　　名

・時間帯ごとのスタッフ数




	迅速なサービス
及び混雑時の対策
	

	不測の事態への対応
	



３　財務状況・その他
	収支計画
	

	厨房機器の保守管理
	





４　適正なサービスの提供
　(1)　提案メニュー及び価格等
	コンセプト

	メニュー
	税込価格（円）
	軽減税率有無
	備考

	[bookmark: _Hlk227317829]館内
	１
	
	
	
	

	
	２
	
	
	
	

	
	３
	
	
	
	

	
	４
	
	
	
	

	
	５
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	テイクアウトドリンク
	１
	
	
	
	

	
	２
	
	
	
	

	
	３
	
	
	
	

	
	４
	
	
	
	

	
	５
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	その他
	１
	
	
	
	

	
	２
	
	
	
	

	
	３
	
	
	
	

	
	４
	
	
	
	

	
	５
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	セールスポイント


※　テイクアウトドリンクの消費税率に注意してください。
※　軽減税率を適用するメニューは、「軽減税率有無」の欄に〇印を付けてください。


(2)　メニュー写真等
【館内】
	館内
	1：　メニュー名
	2：
	3：
	4：

	
	画像
	
	
	

	
	5：
	6：
	7：
	8：

	
	
	
	
	





	[bookmark: _Hlk227319871]テイクアウトドリンク
	1：　メニュー名
	2：
	3：
	4：

	
	画像
	
	
	

	
	5：
	6：
	7：
	8：

	
	
	
	
	


【テイクアウトドリンク】


【その他】
	その他
	1：　メニュー名
	2：
	3：
	4：

	
	画像
	
	
	

	
	5：
	6：
	7：
	8：

	
	
	
	
	





５　食の安全・衛生管理
	衛生管理
	

	環境整備
	



６　利用者サービスの向上
	店舗やメニューの
ＰＲ方法
	

	特徴を生かした
サービス
	

	図書館事業との連携
	

	クレーム・要望等の
把握及び対応方法
	

	独自提案
	






天童市立図書館カフェ事業者公募質問書様式第４号


令和　　年　　月　　日

事業者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
担当者（所属・職・氏名）　　　　　　　　　　　　　　　
【連絡先】　TEL　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E—Mail　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	質問事項
	


※　質問者は、原則として「天童市立図書館カフェ事業者公募参加申込書（様式第１号）」に記載の担当者とする。


【別紙】
企画提案書作成上の留意点

　天童市立図書館カフェの企画提案書は、公募要領及び仕様書のほか、次の点に留意のうえ作成してください。

１　営業方針
　(1)　店名
　　　天童市立図書館カフェの店名を記載してください。
　(2)　コンセプト
　　　天童市立図書館カフェの店舗コンセプトを記載してください。
　(3)　定休日
　　　定休日を設定する場合は記載してください。
　(4)　営業時間
　　　サービスの項目ごと（食事、テイクアウトドリンク等）に提供時間を記載してください。
２　運営体制
　(1)　職員体制
　　ア　天童市立図書館カフェに配置する調理責任者について、調理師としての経験年数を記載してください。
　　イ　スタッフの配置計画数を記載してください。
　　ウ　時間帯ごとのスタッフ数を記載してください。
　(2)　迅速なサービス及び混雑時の対策
　　　迅速にサービスを提供するための工夫や混雑時の対策について、あれば記載してください。
　(3)　不測の事態への対応
　　ア　災害や事故など緊急時の対応を記載してください。
　　イ　加入する（又は加入する予定の）賠償責任保険の補償内容を記載してください。
３　財務状況・その他
　(1)　収支計画
　　ア　１年間の収支計画を記載してください。
　　イ　収支計画は、売上、原価、人件費及び使用料等の主要な科目ごとに分けて記載してください。
　(2)　厨房機器の保守管理
　　　日常のメンテナンス内容と保守点検計画（頻度、実施方法）を記載してください。
４　適正なサービスの提供
　(1)　提案メニュー及び価格等
　　ア　メニューのコンセプトを記載してください。
　　イ　多世代の方の利用を考慮したメニューになるよう御検討ください。
　　ウ　テイクアウトドリンクの消費税率に注意してください。
　　エ　軽減税率を適用するメニューは「軽減税率有無」欄に〇印を付けてください。
オ　セールスポイントにはメニューのセールスポイントを記載してください。
(2)　メニュー写真等
　ア　メニュー名を記載し、枠内にイメージ写真を貼付してください。
５　食の安全・衛生管理
(1)　衛生管理
　　厨房の清掃、消毒、ゴミ処理、排水管清掃等の計画について、内容、実施方法、実施頻度等を記載してください。
(2)　環境整備
　ア　飲食スペースにおいて汚れを発見した場合の環境整備面で協力いただけることを記載してください。
　イ　飲食スペースに設置していただくゴミ箱等の形状について提案してください。カタログ等の写真添付でも構いません。
６　利用者サービスの向上
(1)　店舗やメニューのＰＲ方法
　　図書館カフェの店舗やメニューのＰＲ方法を提案してください。
(2)　特徴を生かしたサービス
　　図書館に併設されるカフェという特徴を生かしたサービスについて提案してください。
(3)　図書館事業との連携
　　図書館と連携した取り組みについて提案してください。
(4)　クレーム・要望等の把握及び対応方法
　ア　利用者からのクレーム・要望への対応方法を記載してください。
　イ　利用者ニーズの把握とその反映方法について記載してください。
(5)　独自提案
　　サービス向上についての独自提案があれば記載してください。
[bookmark: _GoBack]
